
扶桑町商工会 補助金窓口相談 相談員 
募集要項 

扶桑町商工会 
 
 中小・小規模事業者支援の一環として、扶桑町商工会において月に一度程度開催する補助金窓口相

談の相談員を募集します。特に、新たに中小企業診断士として登録したばかりの方、開業したばかり

で公的機関等の仕事内容に興味のある方のご応募をお待ちしております。 
 
１ 募集内容 

募集職種 募集人数 主な業務内容 
 
 
 
 
補助金窓口相談員 

 
 
 
 

1 名 

（１）扶桑町商工会が実施する補助金窓口相談会

（以下、補助金相談会）において、中小・小規模

事業者に対する補助金制度に関する相談対応。 
（２）補助金相談会において、中小・小規模事業

者が補助金申請書等を作成するにあたっての、も

しくは作成した補助金申請書等に対する具体的な

助言・アドバイス。 
（３）補助金相談会において、中小・小規模事業

者が Web 申請を行う場合の申請支援。 
（４）上記「（１）～（６）の業務を円滑に推進す

るための活動に関すること。 
 
◆遵守事項 
 業務遂行に当たっては、守秘義務のほか信用失墜行為の禁止等の義務が課されます。 
 
２ 委嘱条件 
 
◇委嘱期間   令和 4 年 6 月 1 日～令和 5 年 3 月 31 日 
 
◇従事内容   月に 1 回（3 時間程度）開催する補助金窓口相談会における事業者との個別相談に 
        よる窓口相談業務 
 
◇従事日時   月に 1 回、午後 13 時～午後 16 時（実施日時応相談）を計 10 回 
        ※ただし、業務上必要と認められる場合は、従事時間帯を変更していただく場合が 
        あります。 
 
◇従事場所   扶桑町商工会館 
        愛知県丹羽郡扶桑町大字高雄字天道３３５ 
 
◇報  酬   1 回当たり 5 万円（税抜）＋交通費 
 
３ 選考方法 
 選考については、書面にて第 1 次審査を行い、第 1 次審査通過者に対しては、面接による第 2 次

審査（5 月中旬）を予定しております。特に、新たに中小企業診断士として登録したばかりの方、開

業したばかりで公的機関等の仕事内容に興味のある方に優先してお願いしたいと考えております。

また、別に実施する集団での補助金講習会の講師などもお願いする場合がございます。 



４ 応募手続及び受付期限 
（１）応募手続 
  応募書類①②に必要事項をご記入の上、郵送または E-mail にてご送付ください。 
  ① 「申込書」 様式 1 
  ② 「履歴書」 任意様式 ※市販のもの、もしくは市販のものと同程度の内容を記入したもの。 
  
 （ア）郵送により応募する場合 
    応募書類①②を次の申込先に郵送してください。 
 
 
 
 
 
 （イ）E-mail により応募する場合 
    応募書類①②を次の E-mail アドレスに送付してください。尚、受付確認の E-mail を返信 
    しますので、返信が無い場合は、お手数ですがご連絡下さい 
 
（２）受付期限  令和 4 年 4 月 28 日（木）午後 5 時（必着） 
 
（３）問合せ先 
   扶桑町商工会 事務局 担当 石原、青井 
 

〒480-0102 
愛知県丹羽郡扶桑町大字高雄字天道３３５ 
扶桑町商工会 事務局「補助金窓口相談員募集担当」 


